
Anleitung: Registrierung für Office365

am Berufskolleg Technik Siegen

Falls Sie noch nie bei SIWIWISSEN angemeldet waren, 
• Navigieren Sie zur Seite www.siwiwissen.de (siehe (1) auf der Abbildung 1), 
• dann geben Sie unter (2) bitte ihren Benutzernamen nach dem Schema klasse.vorname.nachname@bkt.siwiwissen.de ein. (für die Abteilungen BOA 

und Metall1:  klasse.nachname.  vorname  @bkt.siwiwissen.de  ) Beispiel: Hans Peter Müller aus der Klasse PVC19
• Geben Sie unter (3) das Standardpasswort ihrer Abteilung ein (das weiß ihr Klassenlehrer oder ein Mitschüler der schon einmal eingeloggt war oder 

eine andere Lehrperson ihrer Abteilung)

Abbildung 1: Startbildschirm
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Wenn Sie eingeloggt sind, sehen Sie folgende Seite, auf der Sie bitte die, in der Abbildung 2 rot umrandete, Schaltfläche „Privat“ mit Mausklick auswählen:

Abbildung 2: Angemeldet bei Siwiwissen
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Die Folgeseite gibt ihnen dann die Möglichkeit den Mailservice zu aktivieren (bitte wieder das rot hervorgehobene Wort „Mailservice“ anklicken) – nutzen Sie 
eine der beiden Alternativen :

Abbildung 3: „Privat“-Bereich bei Siwiwissen
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Diesen Zugriff auf die Mails brauchen Sie später. Öffnen Sie nun einen neuen Tab in ihrem Internetbrowser und navigieren Sie zur Adresse:
https://www.microsoft.com/de-de/education/products/office/default.aspx
Sie sehen dann die folgende Seite, auf der Sie sich registrieren können. (Wenn Sie eine andere Seite sehen, wird es NICHT funktionieren!)
Geben Sie dazu das gerade benutzte siwiwissen -Account (vollständig mit @bkt.siwiwissen.de) in das mit (1) markierte Feld an und drücken Sie dann auf den 
„Erste Schritte“ Button (2)

Abbildung 4: Registrieren bei Office, Schritt 1

https://www.microsoft.com/de-de/education/products/office/default.aspx
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Als nächstes geben Sie unbedingt an, dass Sie Schüler sind, sonst können Sie den Klassen nicht zugeordnet werden! Auch der Administrator hat nachher keine 
Chance mehr, eine falsche Auswahl zu korrigieren! Der Funktionsumfang ist übrigens absolut der gleiche!

Abbildung 5: Registrieren bei Office, Schritt 2



Anleitung: Registrierung für Office365

am Berufskolleg Technik Siegen

Geben Sie nun Ihre Daten (Vorname(1) Nachname (2) Passwort (3) und ihr Geburtsdatum (4)) ein. In der Mitte wird Ihr Registrierungscode verlangt. Dieser 
wird Ihnen an die Mailadresse gesandt, die Sie im zweiten Tab Ihres Browsers noch geöffnet haben.

Abbildung 6: Registrieren bei Office, Schritt 3
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Wechseln Sie also zurück auf den noch offenen Tab des Siwiwissen Accounts mit der Mailservice -Seite. Hier sollte inzwischen eine Mail von Microsoft mit 
dem Registrierungscode angekommen sein. Wenn nicht, bitte warten, der Mailversand kann bis zu 5 min dauern, geht aber meist sehr schnell.
Merken Sie sich nun die 6 Ziffern ihres Registrierungscodes:

Abbildung 7: Mail mit dem Registrierungsscode auf SIWIWISSEN
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und wechseln wieder zurück auf den Office365-Tab:

Hier geben Sie den Registrierungscode ein (1)

und drücken dann den Start-Button (2) am Fuß der Seite. 

Abbildung 8: Registrieren bei Office365, Schritt 4
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Dann erscheint eine weitere Seite  - bei der Sie einfach den „Überspringen“ Button drücken können, 

Abbildung 9: Registrieren bei Office, Schritt 5
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Wenn die folgende Tour abgeschlossen ist, 

Abbildung 10: Registrieren bei Office, Schritt 6
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sehen Sie den Standardbildschirm der Login-Oberfläche von Office 365. Hier werden Sie vermutlich hauptsächlich mit „Teams“ zu tun haben, wo sich 
Klassenweise Arbeitsmaterialien finden lassen. 

Abbildung 11: Login Bildschirm von Office365

Damit sollten Sie an der Lernplattform des Berufskollegs Technik teilnehmen und alle Feature nutzen können. Die aufgeführten Programme werden in 
einschlägigen Tutorials des Anbieters erläutert. 


